EDITAL
1. PREAMBULO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 079/2021.

PREGAO PRESENCIAL N° 015/2021.

BASE LEGAL: DECRETO FEDERAL N°. 3555/2000; LEI N.° 10.520/2002,
COM SUAS ALTERAQOES; E, SUBSIDIARIAMENTE, PELA LEI N.°
8.666/1993 E SUAS ALTERAQC)ES; LEI ESTADUAL N°. 9.433/2005;
LC’S N°. 123/2006, 147/2014 E 155/2016.

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL.

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL.

REGIME DE EXECUCAOQ: INDIRETO.

RECEBIMENTO DQS DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO

E PROPOSTAS - INICIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES.

DATA: 04/01/2022

HORA: 14:00 (horario local).

LOCAL: Plenario da Camara Municipal de Sdo Desidério, situado na Av
ACM, n°, 191, Felisberto Ferreira dos Anjos, Sdo Desidério-BA.

LICITACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE: CONFORME PREVISAO DO ART. 48, INCISO I, DA LC N°
123/06.

A Cémara Municipal de Sao Desidério, através da Pregoeira e Equipe de
Apoio, designados pela Portaria n°.003/2021, torna publico pelo presente Edital de
PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, regido pelo BASE
LEGAL: DECRETO FEDERAL N°. 3555/2000; LEI N.° 10.520/2002, COM SUAS
ALTERACOES; E, SUBSIDIARIAMENTE, PELA LEI N.° 8.666/1993 E SUAS
ALTERACOES; LEI ESTADUAL N°. 9.433/2005; LC’S N°. 123/2006, 147/2014 E
155/2016, que serdo recebidos os envelopes contendo a proposta de precos e a
documentacdo de habilitacdo no Plenario da Camara Municipal de S&o Desidério, no
enderego acima descrito, no dia 04 de Janeirode 2022, as 14:00 horas (Horério Local),
quando serd dado inicio a sessdo do pregdo presencial para a Contratagdo de empresa
especializada na prestagdo de servigos de digitalizagdo, indexagéo e reviséo de arquivos e
gerenciamentos dos documentos de prestacdo de contas mensal e anual a serem inseridos do
e-TCM, bem como os documentos pertencentes a sala de arquivo morto que ainda nao
foram digitalizados de gestfes anteriores pertencentes a Camara Municipal de Séao
Desidério/ BA, obedecendo aos critérios descritos no processo administrativo epigrafado,
tudo conforme regras especificas deste edital e dos anexos que o acompanham, documentos



estes e demais informacdes disponiveis junto a Pregoeira, na sede da Camara Municipal,
situada a Av. ACM, n° 191, Felisberto F dos Anjos, Sdo Desidério-BA, de segunda a sexta-
feira das 08h as 14h, em dias Gteis ou atravées do  e-mail:
licitacao@camaradesaodesiderio.ba.gov.br.
2. OBJETO.
2.1. A presente licitagdo tem por objeto, a Contratagdo de empresa especializada na prestacdo
de servigos de digitalizacdo, indexacdo e revisdo de arquivos e gerenciamentos dos
documentos de prestacdo de contas mensal e anual a serem inseridos do e-TCM, bem como 0s
documentos pertencentes a sala de arquivos que ainda ndo foram digitalizados de gestdes
anteriores pertencentes a Camara Municipal de S&o Desidério/ BA, obedecendo aos critérios
descritos no processo administrativo epigrafado, conforme especificacdes constantes no
Termo de Referéncia Anexo I, o qual faz parte integrante deste Edital, independentemente de
sua transcricao.
2.2. As propostas deverdo obedecer as especificacBes deste instrumento convocatorio e
anexos, que dele fazem parte integrante.
2.3. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serdo recebidos no
endereco mencionado neste edital, na sessdo publica de processamento do Pregdo, apds o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.
2.4. A sessdo de processamento do pregdo serda realizada no Plenario da Camara Municipal de
Séo Desidério/BA, no endereco, data e horario, acima mencionados e serd conduzida pela
Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.
2.5. O Fornecimento e a prestacdo de servico serdo imediatos, apos o recebimento da ordem

de fornecimento/servigo emitida pela Diretoria Administrativa.

2.6. A contratagdo com o licitante vencedor obedecera as condi¢Ges constantes da Minuta do
Contrato, no Anexo 111 deste Edital.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO E DA APRESENTACAO
DOS DOCUMENTOS.

3.1 Poderdo participar do certame, exclusivamente microempresas e empresas de pequeno
porte, consoante o disposto no art. 48, inc. I, da Lei Complementar n°. 123/06, com nova
redacdo dada pela LC n°. 147/2014, cuja finalidade social abranja o objeto desta licitagéo,
bem como, o certificado esteja em vigor, assim como os documentos exigidos deste edital.
3.1.1 No caso de ndo haver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte, sediados local ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias establecidas no instrumento convocatorio, ndo sera aplicado
0 disposto nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar 147/20214, conforme disposto pelo artigo

49, inciso Il da mesma Lei, sendo permitida a participacdo de demais empresas nédo



enquadradas como ME/EPP, do ramo pertinente ao objeto desta licitagdo e que atenderem
todas as exigéncias constantes deste edital.

3.1.2. Credenciamento junto a Pregoeira;

3.1.3. Proposta comercial, nos termos deste edital;

3.1.4. Documentacéo de habilitacdo, nos termos deste edital;

3.2. Ndo poderao participar desta licitacéo:

3.2.1. Declaradas inidoneas para licitar junto a qualquer 6rgdo da Administracdo direta ou
indireta federal, estadual ou municipal, enquanto perdurarem os motivos da puni¢do ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade ou
que estejam sob processo de faléncia ou concordata, concurso de credores, dissolucéo,
liquidacdo judicial ou extrajudicial (declaracao do 6rgdo competente);

3.2.2. Declaradas suspensas para contratar junto a qualquer 6rgdo da Administracao;

3.2.3. Cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta licitacao;
3.2.4. Em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicéo;

3.2.5. Empresas que possuam participacdo direta ou indireta de socios, diretores ou
responsaveis técnicos que tenham vinculo empregaticio com a Casa de Leis ou que tenham
participacdo na elaboracdo do Projeto Basico do objeto licitado, na forma do Art. 9° da Lei
Federal n° 8.666/93.

3.2.6. Conjunta de empresas controladoras, controladas, coligadas ou subsidiarias integrais
entre si, ou que, independentemente, credenciem um mesmo representante;

3.2.7. Pessoas fisicas;

3.2.8. Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

3.3. DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO.

3.3.1. As interessadas, no dia, hora e local fixados no predmbulo deste Edital, para a
realizacdo dessa licitacdo, deverdo entregar a documentacdo para credenciamento e 0s
respectivos envelopes contendo a Proposta de Precos (Envelope n° 1) e os Documentos de
Habilitacdo (Envelope n° 2), devidamente fechados e indevassaveis.

3.3.1.1. A colocacédo de elementos de um envelope em outro acarretara a desclassificagdo ou
inabilitagdo da proponente.

3.3.1.2. Os envelopes deverdo estar fechados e indevassaveis, com a seguinte inscri¢éo:
Céamara Municipal de Sdo Desidério

Pregéo Presencial n°. 015/2021.

Razé&o Social e CNPJ do Licitante

Envelope n° 1 — Proposta de Precos

Envelope n° 2 — Documentacéo de Habilitagdo



3.3.1.3. A participacdo na licitacdo implica aceitacéo integral e irretratavel dos termos deste
PREGAO, seus ANEXOS, bem como a observancia dos regulamentos, normas e das
disposicdes legais pertinentes.

3.4. A observancia das vedacGes dos itens anteriores € de inteira responsabilidade do licitante
que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis. Consorcio de empresas,
qualquer que seja a sua forma de constituicdo, sendo vedada também a participacdo de firma
cujo dirigente majoritario seja  acionista de outra empresa do mesmo

ramo, também concorrente nesta licitacdo;

3.5. Somente PESSOAS JURIDICAS ser&o admitidas a participar desta licitacdo, observadas
as seguintes exigéncias legais: HABILITACAO JURIDICA, REGULARIDADE
FISCAL, TRABALHISTA, QUALIFICAQAO TECNICA E QUALIFICAC}AO
ECONOMICA FINANCEIRA em obediéncia ao que estabelecem os artigos 27, 28, 20, 30 e
31 da Lei n°. 8.666/1993.

4. PROCEDIMENTO LICITATORIO (PREGAO PRESENCIAL).

4.1. Observar-se-do as disposicoes da Lei Federal n° 10.520/2002, subsidiariamente a Lei
Federal n°. 8666/93, com as alteracbes, Lei Estadual n°. 9.433/2005, tudo combinado com o
Art. 37, XXI da Constituicdo Federal.

5. CREDENCIAMENTO.

5.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

5.1.1. Caso, a empresa licitante envie representante que ndo seja sécio, proprietario ou
dirigente, o credenciamento far-se-a através de instrumento publico de procuracdo ou
instrumento particular, além da cépia simples acompanhada do original, da Documentacéo
(Identidade e CPF), do respectivo Estatuto ou Contrato Social, com suas alteracdes,
devidamente registrado no 6rgdo competente, cujo objeto coincida com o objeto deste
edital;

5.1.2. Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, devidamente autenticado,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacfes em
decorréncia de tal investidura;

5.1.3. Tratando-se de procurador, o instrumento de procuracdo publico ou particular, devera
constar poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir
de sua interposicéo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do
correspondente documento, dentre os indicados no 5.1.2, que comprove os poderes do
mandante para a outorga;

5.1.4. Para o credenciamento a licitante devera apresentar a Declaracdo de cumprimento das

condicdes de habilitacdo conforme Anexo V.



5.2. Concluida a fase de credenciamento, os licitantes deverdo entregar a Pregoeira 0S
envelopes das “Propostas de Precos” e dos “Documentos de Habilitagao”, ndo sendo mais
aceitas novas propostas.

5.3. A documentacdo de credenciamento e a declaragdo mencionada no subitem anterior
deverdo ser entregues separadamente dos envelopes de “DOCUMENTACAO” e de
“PROPOSTA”.

5.4. A entrega da carta de credenciamento do representante credenciado, o habilitard a
responder pela licitante. O representante ndo credenciado, ndo poderd manifestar-se durante as
sessOes publicas desta licitacdo.

5.5. Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada. Nenhuma
pessoa fisica, ainda que credenciada por procuracao legal, podera representar mais de
uma empresa licitante.

5.6. A documentacdo de credenciamento devera ser apresentada em original e copia simples,
para autenticacdo por servidor publico e, ser entregue fora dos envelopes de "Documentacao
de Habilitagao" e “Proposta de Precos™.

5.7. Iniciada a sessdo publica do pregdo, ndo cabe desisténcia de proposta.

5.8. Uma vez aberta a sessdo, ndo serd permitida a participacdo de licitantes retardatérios,
salvo se o0s presentes concordarem, expressamente e em unanimidade, devendo essa
circunstancia ser consignada na Ata da Sessdo, deste modo, recomenda-se a presenca das
participantes no local designado para realizacdo da sessdo, 10 (dez) minutos antes do horario
previsto para sua abertura.

5.9. A microempresa e empresa de pequeno porte que quiser usufruir dos beneficios
concedidos pela Lei Complementar n° 123/06 e a Lei 147/2014, devera apresentar a
comprovacdo de tal enquadramento, mediante a apresentacdo de um dos seguintes
documentos:

5.9.1. Certiddo emitida pela Junta Comercial ou Cartério competente;
5.9.2. Certificando a situacdo da empresa de enquadramento ou reenquadramento de ME e

EPP,

5.9.3. Declaragdo de Enquadramento em Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
quando for o caso, conforme modelo do Anexo VI, assinada pelo socio proprietario e/ou
diretor da empresa e pelo Contador responsavel indicando seu CRC. Declaragéo constante do
deste Edital.

5.10. Certidao Simplificada da Junta Comercial, ndo podendo ultrapassar o prazo superior a
30 (trinta) dias de sua emisséo.

6. DA FORMA DE APRESENTAQAO DOS ENVELOPES - PROPOSTA DE PRECOS
- ENVELOPE “1”



6.1. O Envelope 01 - PROPOSTA DE PRECOS - devera conter de forma ordenada os
documentos estipulados no item 6, consignando-se na sua parte externa as indicagdes abaixo,

e devera estar fechado e rubricado em seu fecho: Envelope.

Envelope 1 — Proposta de Precos
Camara Municipal de Sdo Desidério — BA
Modalidade: Pregdo Presencial N° 015/2021
Proponente:
CNPJ:

6.2. A Proposta de Precos e os documentos que a instruirem quando for o caso, seré
apresentada conforme modelo do Anexo 1V, obedecendo aos seguintes requisitos:

6.2.1. Impressa em papel timbrado da empresa licitante (exceto documentos emitidos por
terceiros que sejam a ela anexados, quando couber), rubricada em todas as suas paginas e
assinada na ultima, sob carimbo, pelo responsavel legal, sem emendas, rasuras, borroes,
acréscimos ou entrelinhas, redigida em lingua portuguesa, salvo expressdes técnicas de uso
corrente em outra lingua e precos expressos em moeda corrente nacional;

6.2.2. A proposta devera estar identificada com a razéo social, endere¢o, nimero da inscrigdo
no CNPJ do estabelecimento que apresentou a proposta e que necessariamente emitira a Nota
Fiscal, informacdes bancérias para fins de pagamento, dados do responsavel para assinatura
do contrato e incluira:

a) Valor Unitéario e Total para Cada Item, expresso em algarismo com duas casas
decimais;

b) Valor Total de Cada Item e Valor Total da Proposta, expressos em algarismo com duas
casas decimais e também por extenso, sendo certo que, em caso de divergéncia entre 0s
valores unitarios e globais serdo considerados os primeiros, bem como, entre 0s expressos em
algarismos numéricos e escritos divergentes, vigorara o valor por extenso;

c) Especificacdes Detalhadas do Objeto Ofertado, consoante exigéncias do edital;

d) Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data da
sessdo de abertura da licitacdo. Se na proposta ndo constar prazo de validade, subentende-se
60 (sessenta) dias;

6.3. No caso de serem assinadas por mandatario, sera necessaria a juntada da procuracéo
outorgada, e com especificacdo dessa finalidade;

6.4. Os valores ofertados devem ser compativeis com 0s precos praticados no mercado sob
pena de desclassificacdo da proposta.

6.5. O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.

6.6. Declaracdo de que na sua proposta, os valores apresentados englobam todos os custos
operacionais da atividade, incluindo frete, seguros, tributos incidentes, bem como quaisquer

outras despesas, diretas e indiretas, inclusive, porventura, com servicos de terceiros,



incidentes e necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos, sem
que caiba ao proponente direito de reivindicar custos adicionais.

6.6.1. Caso, eventualmente a empresa ndo apresente a declara¢do citada no 6.6. podera
comprometer-se atravées de declaracdo formalizada de préprio punho, no ato da sesséo;

6.7. Quando o valor da proposta tiver sido alterado por conta de lance (s) oferecido (s), o
licitante adjudicatario devera apresentar, no prazo que lhe for notificado na ata da reunido do
Pregéo, nova proposta/planilha de precos, na forma do Anexo IV deste Edital, constando os
valores do fechamento da operacéo de acordo com o valor da adjudicacgéo, a qual substituird a

proposta primitiva e fara parte integrante da Ata e/ou equivalente;

6.9. A Empresa poderd ser desclassificada no Lote pelo item que estiver com preco
inexequivel e/ou superfaturado, mediante julgamento das propostas, realizando o comparativo
da média cotado;

7. DA FORMA DE APRESENTAC}AO DOS ENVELORPES - HABILITAQAO -
ENVELOPE “2”

7.1. O Envelope 02 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - devera conter de forma
ordenada os documentos estipulados no item 7, consignando-se na sua parte externa as

indicacdes abaixo, e devera estar fechado e rubricado em seu fecho:

Envelope 2 — Habilitacdo Juridica
Céamara Municipal de Sdo Desidério — BA
Modalidade: Pregdo Presencial N°.015/2021
Proponente:
CNPJ:

7.1.1. Para participar da presente licitacdo, 0s interessados deverdo apresentar a

documentacdo, original e mediante fotocdpia simples, ao que se refere a Habilitacdo

Juridica, a Regularidade Fiscal e Trabalhista, a Qualificacdo Técnica e a Qualificacéo

Econdmica Financeira, em conformidade com o disposto neste Edital.

7.1.2. Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original e em

copia simples, neste caso, mediante a apresentacdo dos originais, para conferéncia e

autenticacéo por servidor publico. Somente sera realizada a autenticacdo de documentos por

servidor mediante a apresentacdo dos originais. Serdo aceitas cOpias simples sem a

apresentacdo do documento original, desde que autenticadas em cartorio.

7.1.3. As colpias dos documentos emitidos através da Internet ndo necessitardo estar
autenticadas, tendo em vista que a validade de tais documentos esta condicionada a
verificacdo da autenticidade nos respectivos sites, ficando os licitantes advertidos que, no caso
de apresentacdo de documentos falsificados, a Administracdo levara a situacdo ao

conhecimento do Ministério Pablico, para que este 6rgao tome as providéncias cabiveis.




7.1.4. Os documentos apresentados que ndo constarem o prazo de validade, 0s mesmos nédo
poderdo ultrapassar o prazo superior a 90 (noventa) dias de sua emiss&o.

7.2. A Habilitacédo Juridica sera comprovada mediante a apresentacéo de:

7.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por acbes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

7.2.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

7.2.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

7.2.5. Documentacdo (Identidade e CPF) dos sdcios ou proprietéario.

7.2.6. Declaragédo que ndo emprega menor, Anexo VII.

7.3. Fiscal e Trabalhista comprovar-se a mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
7.3.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda - CNPJ;

7.3.2. Comprovante de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente a seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

7.3.3. Certiddo de regularidade para com as Fazendas da Unido, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente na forma da lei, com validade em vigor;
7.3.4. Certiddo de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal, com validade em vigor;

7.3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, que comprove inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, emitida pelo Banco Nacional de

Devedores Trabalhistas — BNDT em www.tst.jus.br, com validade em vigor;

7.3.6. Certiddo Negativa no Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por ato de
Improbidade Administrativa (Acordao n°. 1793/2011 — TCU — Plenario), emitida através do
Portal do Conselho Nacional de Justica em www.cnj.jus.br; e

7.3.7. Nao tera direito aos privilégios estabelecidos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar
Federal n° 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014 e Lei Complementar n° 155/2016, a
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que ndo declarar essa condicdo no ato de

credenciamento.

7.3.8. As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/06, Lei Complementar n°
147/14 e Lei Complementar n° 155/2016, deverdo apresentar toda a documentagéo exigida


http://www.tst.jus.br/
http://www.cnj.jus.br/

para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricéo.

7.3.8.1. Havendo alguma restri¢cdo na comprovacao de regularidade fiscal, a microempresa ou
empresa de pequeno tem assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Camara Municipal de Sao Desidério cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativas. Sendo certo que a nao-regularizacdo da
documentacdo, no prazo previsto, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sendo
facultado & Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
para a assinatura do Contrato, ou revogar a licitagéo.

7.4. A Qualificacdo Técnica sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

7.4.1. Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, a fim de comprovar que a licitante forneceu de
forma satisfatdria itens compativeis com o objeto desta licitacao.

7.4.2. O(s) Atestado(s) e/ou Certiddo (Oes) apresentada(s) podera (4o) ser diligenciado(s) de
acordo com o paragrafo 3° do art. 43, da Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

7.5. A Qualificagdo Econémico-Financeira serd comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

7.5.1. Balango patrimonial e demonstracfes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigivel
devidamente registrada na JUNTA COMERCIAL, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balancos provisorios e apresentados na forma da Lei e que comprovem a boa situacdo da
empresa, conforme o prescrito no Art. 31, inciso | da Lei 8.666/93.

7.5.1.1. Com o advento do SPED (Sistema Publico de Escrituracdo Digital) e da ECD
(Escrituracdo Contabil Digital), nos termos da Instrucdo Normativa da Receita Federal n°
787/07, as empresas enquadradas no regime de “Lucro Real “, ndo mais registram o Livro
Diario na Junta Comercial, como faziam anteriormente. Atualmente, as empresas enviam
eletronicamente sua escrituracdo contébil & Receita Federal (por meio do SPED e ECD) e esta
(Receita Federal) fica responsavel pelo envio a Junta Comercial.

7.5.2. O Balanco Patrimonial e as Demonstracdes Contébeis deverdo estar assinados por
Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional
de Contabilidade.

7.5.2.1. Todas as empresas que se enquadrarem nas Instrugfes Normativas RFB n°. 787 e
DNRC n°. 107 ndo poderéo apresentar o balanco patrimonial registrado na Junta Comercial e
devidamente assinados pelo administrador da empresa e profissional habilitado junto ao

Conselho Regional de Contabilidade — CRC; a obrigagdo é a escrituracdo digital. O balango



patrimonial, Escrituracdo Contabil Digital (ECD), através do SPED — Servi¢o Publico de
Escrituracdo Digital possui todas as informacGes previstas nas Instrugdes Normativas, como
dados do Administrador da empresa e Contabilista, termos de abertura e de encerramento;
todas estas informagdes de forma eletrénica.

7.5.3. Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, optantes do SIMPLES,
cabera ao licitante demonstrar a sua situacdo financeira conforme Resolucdo CFC N.° 1.418

aprovou a ITG 1000 — Modelo Contébil para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

que em seu item 26 estabeleceu que: 26. A entidade deve elaborar o Balanco Patrimonial, a

Demonstracdo do Resultado e as Notas Explicativas ao final de cada exercicio social.

Quando houver necessidade, a entidade deve elabord-los em periodos intermediarios.

(Grifei e negritei);

7.5.4. Os licitantes deverdo apresentar, com base nas informac6es disponibilizadas no balango
patrimonial, os indices que medem a situacdo financeira da empresa (Liquidez Geral,
Liquidez Corrente e Grau de Endividamento), apurados por meios das seguintes formulas:

a) INDICE DE LIQUIDEZ GERAL (ILG)

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
b) INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE (ILC)
ILC= Ativo Circulante

Passivo Circulante
c) GRAU DE ENDIVIDAMENTO GERAL (GEG)
GEG = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo.
Ativo Total

OBS:1: Os valores minimos para tais indicadores deverdo ser:

> -
Compras e Servicos:

* ILG maior ou igual a 1,

* ILC maior ou igual a 1;

* GEG menor ou igual a 0,5.
OBS2: Obterdo classificagdo econdmico-financeira relativa ao Balango Patrimonial, as
empresas que apresentarem pelo menos dois dos trés indicadores iguais ou superiores aos
limites estabelecidos ou, caso a empresa vencedora apresente resultado diverso de qualquer
dos indices referidos no item 7.5.4, devera comprovar o capital minimo de 10% (dez por
cento) do valor estimado para a contratacdo, de acordo o art. 31, § 2° e § 3° da Lei n°.
8.666/1993.
7.5.5 Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da Sede da
Pessoa Juridica, com data de expedicdo de no maximo 30 (trinta) dias da data da sessdo da
abertura dos envelopes contendo toda a documentacao de habilitagéo.



7.5.6. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

8. ORDEM DOS TRABALHOS.

8.1. Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, a Pregoeira declarara aberta a sessdo do Pregdo, oportunidade em que ndo mais
aceitara novos proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes contendo as Propostas
de Precos e os Documentos de Habilitagdo, somente dos participantes devidamente
credenciados.

9. ABERTURA DOS ENVELORPES.

9.1. No horério e local, indicados no predmbulo deste Edital, sera aberta a sessdo de
processamento do Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar
do certame.

9.2. O certame sera conduzido pela Pregoeira, que terd, em especial, as seguintes atribuicdes:
9.2.1. Coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

9.2.2. Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

9.2.3. A Pregoeira fara, primeiramente, a abertura do envelope “1” (Proposta de Precos),
conferindo as propostas nele contidas, bem como a autenticidade das empresas, exibindo-os a
todos os presentes;

9.2.4. Analisar a aceitabilidade das propostas;

9.2.5. Desclassificar propostas indicando os motivos;

9.2.6. Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da melhor proposta;

9.2.7. Verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar. A Pregoeira
julgara as propostas e declarard o vencedor, restituindo, fechados, aos respectivos prepostos,
os envelopes “2” (Documentagdo), daqueles considerados desclassificados.

9.2.8. Declarar o vencedor;

9.2.9. Receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente para julgamento;
9.2.10. Elaborar a ata da sesséo;

9.2.11. Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratacao.

9.2.12. Convocar o vencedor para assinar Contrato ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido;

9.2.13. A Pregoeira podera realizar diligéncia em qualquer etapa do certame;

9.3. Uma vez proclamada a classificacdo, ndo poderdo os licitantes retirar as propostas
apresentadas, ficando esclarecido que a desisténcia posterior acarretara nas san¢oes previstas
no Capitulo 1V, da Lei 8.666/93, com as alteracdes da Lei 8.883/94.



9.4. A Pregoeira franqueara a palavra aos licitantes para que registrem em ata 0s protestos ou
impugnacbes que entenderem cabiveis, podendo os mesmos ser apreciados e decididos de
imediato, salvo quando envolverem aspectos que exijam anélise mais apurada.

9.5. Ndo havendo registro de protestos ou impugnacdes, e, se 0s houver, forem decididos de
imediato, a Pregoeira e Equipe de Apoio, prosseguira no andamento dos trabalhos, com a
abertura dos envelopes “2” (Documentacdo), dos licitantes classificados, desde que haja
declaracdo expressa, de todos os participantes, de renincia a recurso.

9.6. Em nenhuma hipdtese serdo recebidas propostas de licitantes retardatarios.

9.7. O prazo de validade da Proposta de Precos é de 60 (sessenta) dias, a contar da data da
entrega da proposta, ficando os licitantes, apds essa data, liberados dos compromissos
assumidos.

10. LANCES VERBAIS.

10.1. A anéalise das propostas sera feita pela Pregoeira, subsidiada tecnicamente pela
Procuradoria Juridica, e visard ao atendimento das condicOes estabelecidas neste Edital e seus
anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) que ndo atenderem as especificacdes e exigéncias do presente Edital e seus Anexos ou da
Legislacdo aplicavel;

b) omissas ou vagas, bem como as que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de

dificultar o julgamento;
¢) que impuserem condicdes ou contiverem ressalvas em relacdo as condicdes estabelecidas

neste Edital;

10.2. No que se refere aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddao das
operacdes aritméticas que conduziram ao valor total estimado, procedendo-se as corre¢cdes no
caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcdes efetuadas
serdo consideradas para apuracdo do valor da proposta;

10.3. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

10.4. O critério de julgamento das propostas ocorrera de acordo com as previsdes deste Edital
e a sua classificagdo sera pelo critério de menor prego global, observados o atendimento das
especificacOes técnicas e parametros minimos de qualidade definidos.

10.5. O conteudo das propostas do subitem anterior serd analisado, desclassificando aquelas
cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condicdes fixados no edital;

10.6. Nao havendo, no minimo, 03 (trés) propostas validas nos termos do subitem 10.5, seréo
selecionadas até trés melhores propostas e 0s seus autores convidados a participar dos lances
verbais, quaisquer que sejam 0s precos por item oferecidos nas propostas escritas;

10.7. Em caso de empate das melhores propostas, todos 0s proponentes com 0 mesmo preco
serdo convidados a participar dos lances verbais;



10.8. A Pregoeira convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a
formular lances verbais, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s demais em ordem
decrescente de valor.

10.9. Seré vedado, portanto, a oferta de lance com vista ao empate.

10.9.1. Caso ocorra a apresentacdo de duas ou mais propostas originais de precos iguais,
observadas as especificacOes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade
definidos no Edital, as classificadas se recusarem a dar lances e consequentemente persistindo
a igualdade de precos sera adotado de desempate por sorteio na forma do artigo 45, paragrafo
2°, da Lei 8.666/93 e alterages posteriores, na propria sessao.

10.10. Os lances deverao ficar adstritos a reducdo dos precos, ndo se admitindo ofertas
destinadas a alterar outros elementos da proposta escrita;

10.11. Quando convidado a ofertar seu lance, o representante da licitante poderd requerer
tempo, para analisar seus custos ou para consultar terceiros, podendo, para tanto, valer-se de
telefone celular e outros;

10.12. A auséncia de representante credenciado ou a desisténcia em apresentar lance verbal,
quando convocado pela Pregoeira, implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais
e na manutencdo do preco apresentado por ele, para efeito de ordenacédo das propostas;

10.13. O encerramento da fase competitiva dar-se-a quando, indagados pela Pregoeira, as
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances;

10.14. Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao;

10.15. Ocorrendo a hipétese acima e havendo empate na proposta escrita, a classificacdo sera
efetuada por sorteio, na mesma sesséo;

10.16. Declarada encerrada a fase de lances, serdo classificadas as ofertas na ordem
decrescente de valor, a Pregoeira verificard a conformidade entre a proposta de menor preco e
o valor estimado para a contratacdo, hipotese em que 0 negociard diretamente com o
proponente para que seja obtido melhor prego.

10.17. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados;

10.18. Para contratacdo, o licitante vencedor devera encaminhar, no prazo de até 02 (dois)
dias Uteis apos o encerramento da sesséo, nova planilha de pregos com os valores readequados
ao que foi ofertado na etapa dos lances verbais.

11. DAS IMPUGNACOES.

11.1. Todo cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital por irregularidade, o que devera
ser feito, exclusivamente, mediante solicitacdo por escrito, em carta ou oficio protocolado a Pregoeira,
e/ou através do email: licitacao@cmlem.ba.gov.br no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis antes da sessao
de abertura.

11.1.1. A apresentacdo de impugnacdo, ap6s 0 prazo estipulado no subitem anterior, ndo a

caracterizard como recurso, recebendo tratamento como mera informacéo.



11.2. Cabera a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de até 01 (um) dia antes da realizacdo do
certame.

11.3. Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, a Pregoeira terd o prazo de 03 (trés) dias
Gteis, para decidir o recurso, para a realizacdo do certame.

11.4. Declarado o licitante vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, quando lhe sera
concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando os
demais licitantes desde logo intimados a apresentar contra-razdes em igual nimero de dias,
que comecardo a correr do término do prazo do recorrente.

11.5. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante para recorrer da decisdo da
Pregoeira importara na preclusao do direito de recurso e consequentemente na adjudicacédo do
objeto da licitacdo ao licitante vencedor.

11.6. Ndo serdo aceitos como recursos as alegacGes e memoriais que nao se relacionem as
razfes indicadas pelo licitante na sessdo publica.

11.7. O acolhimento de recurso contra decisdo da Pregoeira importard a invalidacdo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.8. Os interessados poderdo obter informacGes complementares e esclarecimentos sobre a
licitacdo, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis antes da sessdo de abertura, mediante solicitacéo
por escrito protocolado a Pregoeira, no Setor de Licitacbes da Camara Municipal, cujo
endereco consta no predmbulo, de segunda a sexta-feira das 8h as 12h, em dias Uteis e ou/
solicitar através do email: licitacao@camaradesaodesiderio.ba.gov.br.

11.9. Né&o serdo conhecidos e julgados as impugnacdes e recursos encaminhados por fax, e-
mail ou fora do prazo estipulado neste Edital.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS.

12.1. As propostas apresentadas com as especificacfes exigidas no Edital, serdo julgadas pelo

MENOR PRECO GLOBAL e classificadas pela ordem crescente dos precos propostos,

respeitado o critério de aceitabilidade dos precos.

12.2. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem precos manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade
através de documentagdo que comprove que 0s custos dos insumos séo coerentes com os de
mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execug¢édo do objeto do
Contrato.

12.3. No caso de empate entre duas ou mais propostas, a Pregoeira selecionard todas as
propostas em condi¢des de igualdade para a etapa competitiva de lances verbais.

12.4. Havendo apenas uma proposta e desde que atenda a todas as condicOes do edital e
estando o seu prego compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita,
devendo a Pregoeira negociar, visando a obtengéo de prego melhor.



12.5. Na formulacdo da proposta de precos, a licitante deverad considerar todas as despesas
diretas e indiretas a execugdo do objeto, tais como: tributos e/ou impostos, encargos sociais e
trabalhistas incidentes, taxa de administracdo, previsdo de lucro, frete, seguro, combustivel,
EPI’s, transporte e entrega do objeto, bem como, as despesas com alimentagdo, transporte e
hospedagem dos funcionarios, ndo cabendo quaisquer reclamac@es posteriores.

12.6. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos, incorretamente cotados ou
omitidos da proposta de preco, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, devendo o objeto ser executado sem quaisquer Onus
adicionais para a Camara Municipal de S&o Desidério.

12.7. A Cémara Municipal de Sdo Desidério ndo admitira qualquer alegacdo posterior que
vise ao ressarcimento de despesas ou custos ndo considerados nos precos ofertados,
ressalvadas as hipoOteses de criacdo ou majoracdo de tributos ou encargos sociais e
trabalhistas.

12.8. Serdo considerados excessivos, acarretando a desclassificagdo das propostas, 0s precos
manifestamente superiores aos pregos vigentes no mercado.

12.9. Fica, desde ja, facultado a Pregoeira efetuar a correcdo de eventuais erros de adicdo ou
multiplicacdo existentes na proposta de precos, desde que reste confirmado tratarem-se de
meros erros de calculo.

12.10. Todos os dados constantes da proposta sao de inteira responsabilidade do proponente,
ndo podendo arguir omissdes, enganos e erros, para alterar posteriormente o valor global da
proposta.

12.11. Apls a apresentacdo da proposta ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

12.6. DA APLICACAO DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06, 147/14 e 155/16

12.6.1. Apds a fase de lances e da negociacdo, se a proposta mais bem classificada néo tiver
sido ofertada por microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP e houver proposta
apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior @ melhor proposta, proceder-
se-a da seguinte forma:

12.6.2. ME ou a EPP mais bem classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, apresentar nova proposta inferior ao menor preco ofertado no
certame, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias, sera adjudicado em seu favor
0 objeto deste Pregao;

12.6.3. Néo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem nessas categorias e
cujas propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condi¢do, na ordem

classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;



12.6.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que se encontrem
no limite estabelecido no caput desta condicdo, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta;

12.6.5. A Pregoeira podera solicitar documentos que comprovem o engquadramento da
licitante na categoria de ME ou EPP;

12.6.6. Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos na condi¢do anterior, 0 objeto
licitado sera adjudicado em favor da melhor proposta originalmente ofertada.

12.6.7. Em se tratando de ME ou EPP, havendo alguma restricdo na comprovacao da
regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, para
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito de certidao negativa.

13. DO RECURSO, ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO.

13.1. Os licitantes que tiverem manifestado motivadamente a intencdo de recorrer contra
decisOes da Pregoeira deverdo apresentar suas razdes, no prazo unico de 3 (trés) dias, a partir
do dia seguinte a sua manifestag&o.

13.2. Os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazdes, em igual numero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente.

13.2.1. Fica assegurada, dentro do prazo recursal, vista imediata dos autos.

13.3. Os recursos cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de ndo serem
conhecidos:

13.3.1. Ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal, aos cuidados da Pregoeira, nos
respectivos prazos;

13.3.2. Ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal, nos casos de anulacdo ou revogagéo,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, nos termos do art. 109, inciso I, alinea “c”, da Lei Federal
n°. 8.666/93;

13.3.3. Ser apresentado em original e subscrito por pessoa com poderes e capacidade para
tanto, datilografada ou emitida por computador, contendo razéo social, CNPJ e endereco,
rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante,
devidamente comprovado.

13.3.4. Ser protocolizado no Setor de Licitagdes da Camara Municipal de S&o Desidério,
situado na Av. ACM, n° 191, Felisberto F. dos Anjos, Sdo Desidério-BA. e ou/ enviar através
do email: licitacao@camaradesaodesiderio.ba.gov.br.

13.4. A decisdo acerca de recurso interposto serd comunicada a todos os licitantes por meio
de publicacdo no Diario Oficial da Camara.

13.5. O provimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.



13.6. Nao serdo conhecidos 0s recursos interpostos apos o respectivo prazo legal e/ou
subscrito por representante que ndo comprove poder de representacdo legal.

13.7. A Céamara Municipal de S&o Desidério ndo se responsabilizara por memoriais de
recursos enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do Setor
de Licitagdes, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

13.8. Sera admitida a impostacdo de recursos via email, assinado pelo representante legal da
empresa ou procurador devidamente habilitado desde que, no prazo de cinco dias, sejam
entregues no setor de licitacdes os originais destes documentos.

13.9. Inexistindo manifestacéo recursal a Pregoeira adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o resultado do procedimento licitatério.

13.10. Interposto o recurso, a Pregoeira podera reconsiderar a sua decisdao ou encaminhé-lo
devidamente informado a autoridade competente.

13.11. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacao dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

13.12. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto ao resultado do
certame, importara a decadéncia do direito do recurso.

13.13. Os recursos serdo apreciados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

13.14. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e homologard o
procedimento.

13.14.1. O procedimento de adjudicacdo do certame € atribuicdo da Pregoeira.

13.14.2. A adjudicacdo sera feita ao menor preco aceitavel.

14. INSTRUMENTO CONTRATUAL.:

14.1. Homologada a licitagdo pela autoridade Superior, a Camara Municipal de Sdo Desidério
convocara o proponente vencedor para assinar Contrato de fornecimento/servico, no prazo
méaximo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da convocagdo. Este prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo proponente vencedor durante o
seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo 6rgéo comprador.

14.1.1. Para cada fornecimento de servigo sera emitida uma Ordem de fornecimento/servigo
em formulario proprio da Camara de Sao Desidério e assinada pelo servidor responsavel pelo
Setor de Compras.

14.2. Havendo recusa da licitante vencedora em atender a convocagdo no prazo mencionado
no item anterior é facultado a Casa de Leis convocar as licitantes remanescentes na ordem de
classificacdo, para assinar o contrato de fornecimento/servico ou revogar a licitagdo. Contudo,
antes de tal convocacdo, deverdo ser examinados 0s seus documentos habilitatorios, que
deverdo atender as exigéncias editalicias.

14.3. Para assinatura do contrato a empresa devera representar-se por:



a) Socio que tenha poderes de administracdo, apresentando o contrato social e sua alteracao,ou
b) Procuragdo devidamente reconhecida em cartdrio, que habilite o seu representante a assinar
0 Contrato de fornecimento/servigo em nome da empresa.

14.4. O contrato de fornecimento/servico a ser firmado obedecera & minuta constante no
Anexo 111 deste Edital.

145. A licitante obriga-se a aceitar, acréscimos ou supressdes ao Contrato de
fornecimento/servico de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado,
resultante de acordo celebrado entre as partes, na forma dos 88 1° e 2° do art. 65 da Leli
Federal N° 8.666/93, sempre que solicitado pela Administracdo, nas mesmas condigdes, desde
que dentro do prazo contratual estabelecido.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA.

15.1. As despesas para custear o objeto deste Termo correrdo por conta de recursos
consignados na dotacdo orcamentaria:

«  UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101000 - CAMARA MUNICIPAL.

«  PROJETO ATIVIDADE: 01.031.1.22001- ADMINISTRACAO DAS ACOES
LEGISLATIVAS

« ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

«  FONTE: 00 - RECURSOS ORDINARIOS

16. CONDICOES DE PAGAMENTO.

16.1. O pagamento seré realizado pela Contratante, através de crédito em conta corrente, no
prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e
depois de atestada pela Contratante o recebimento definitivo do objeto licitado. A Nota Fiscal
devera ser apresentada em conformidade ao CNPJ da Camara Municipal de Séo Desidério.
16.2. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da Contratada,
0 decurso do prazo de pagamento serd interrompido, reiniciando-se sua contagem a partir da
data em que estas forem cumpridas, caso em que ndo sera devida atualizacdo financeira.

16.3. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de preco.

16.4. N&o sera permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipacdo de
pagamento na formulagdo das propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a
proponente que assim o fizer. O pagamento devido ao contratado sera efetuado atraves de
transferéncia a empresa, em até 15 (quinze) dias Uteis, apés a entrega da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

16.5. A liberacdo de cada Nota Fiscal/Fatura sO sera feita ap0s a apresentacdo da ordem de
despesa/fornecimento encaminhada ao fornecedor pelo servidor indicado. Para liberacdo do

pagamento a fatura devera conter o ateste.



17. DO PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO

17.1. Para a execugdo do objeto serd formalizado Contrato, cuja minuta acompanha o Edital de
licitacdo, estabelecendo em suas clausulas todas as condicdes, obrigacdes e responsabilidades entre as
partes, em conformidade com o Termo, o Edital e a Proposta de Precos da empresa vencedora. O prazo
de validade do Contrato é de 12 meses, com inicio na data de sua assinatura.

18. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

18.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente por falhas ou erros na execucao

do contrato que vierem a acarretar prejuizos a Camara Municipal de Luis Eduardo
Magalhdes/BA, sem exclusdo da responsabilidade criminal e civil por danos morais ou fisicos
a terceiros, nos termos da Lei.

18.2. A contratada ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela
Administracdo, inexecucdo parcial ou inexecucdo total da obrigacdo, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla
defesa, as seguintes
penalidades:

| - adverténcia;

Il - multa sobre o valor total do Contrato, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
comunicagdo oficial, cujos percentuais estdo definidos na Minuta do Contrato deste
instrumento convocatorio;

I11 - suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Puablica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a licitante ressarcir a Camara Municipal de Sdo Desidério pelos prejuizos resultantes e
apos decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no subitem anterior.

18.3. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes, e
ndo tera carater compensatério, sendo que a sua cobranca ndo isentara a obrigacdo de
indenizar eventuais perdas e danos.

18.4. Para a aplicagdo das penalidades previstas serdo levados em conta a natureza e a
gravidade da falta, os prejuizos dela advindos para a Administracdo Publica, a reincidéncia na
pratica do ato e as justificativas apresentadas pelo adjudicatario, sendo que, se 0 motivo
ocorrer por comprovado impedimento ou de reconhecida forga maior, devidamente justificado
e aceito pela Casa de Leis, 0 adjudicatario ficara isento das penalidades mencionadas.

19. SANCOES:

19.1. A recusa em assinar o Contrato de fornecimento/Prestacdo de servico, bem como o

descumprimento parcial ou total de qualquer das suas clausulas, sem justificativa aceita pelo



orgdo ou entidade promotor da licitacdo, sujeitara o licitante ou o contratado as seguintes
sancOes previstas na Lei n° 10.520/02, Lei n°. 8.666/93, garantindo a prévia e ampla defesa
em processo administrativo:

a) Adverténcia;

b) Declaracdo de inidoneidade para participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Camara Municipal de S&o Desidério por prazo de até 05 (cinco) anos;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de recusa do
adjudicatario em assinar o Contrato, dentro de 03 (trés) dias Uteis, contados a data de sua
convocacao;

d) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor
da parte do objeto ndo entregue;

e) Multa de 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do objeto ndo entregue por
cada dia subsequente ao trigésimo.

19.2. A suspensdo temporaria do fornecimento/servico, cujo Contrato de fornecimento/servico
com a Camara Municipal de Sdo Desidério esteja em vigor, impedira o mesmo de participar
de outras licitacdes e contratacdes no ambito do Municipio de Sao Desidério.

19.3. A administracdo se reserva no direito de descontar do pagamento devido a contratada o
valor de qualquer multa porventura imposta em virtude do descumprimento das condigdes
estipuladas no Contrato.

19.4. As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatorio e seu pagamento ndo
eximira a Contratada da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infracdes
cometidas.

20. REVOGACAO - ANULACAO:

20.1. A licitacdo podera ser revogada ou anulada nos termos do art. 49, da Lei 8.666/93, no
seu todo ou em parte.

21. DISPOSICOES GERAIS:

21.1. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacdo das propostas, podera a
Pregoeira, se necessario, modificar este Edital, hipdtese em que devera proceder a divulgacéo,
reabrindo-se o0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracdo néo afetar a formulacao das propostas.

21.2. Os encargos de natureza tributaria, social e para fiscal sdo de exclusiva responsabilidade
da empresa a ser contratada.

21.3. E facultado a Pregoeira ou a autoridade superior em qualquer fase da licitagdo, a
promogdo de diligencia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo
licitatorio, desde que ndo implique em inclusdo de documento ou informacdo que deveria

constar, originariamente, da proposta.



21.4. A apresentacdo da proposta implica para a licitante a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitacdo de todos os termos e
condicOes deste Edital, sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.
21.5. No ato da aquisicdo do Edital o interessado devera observar, cuidadosamente, se o seu
exemplar estd completo e acompanhado dos seguintes anexos: Anexo | — Termo de
Referéncia.
Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento.
Anexo 11l — Minuta do Contrato.
Anexo IV — Modelo da Carta de Apresentacdo da Proposta de Preco.
Anexo V — Declaragdo de Atendimento as Condicdes de Habilitacdo.
Anexo VI — Modelo de Declara¢cdo de ME ou EPP.
Anexo VIl — Modelo de Declaracao de que ndo emprega menor de idade.
21.6. Os encargos de natureza tributaria, social e parafiscal sdo de exclusiva responsabilidade
das empresas a serem contratadas.
21.7. A apresentacdo das propostas implica para a licitante a observancia dos preceitos legais
e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceita¢do de todos 0s termos
e condicOes deste edital, sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das informaces e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo (Pregdo Presencial).
21.8. As informacdes e esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto desta
licitacdo serdo prestados pela Comissdo de Licitacdo, nos dias de expediente, no Setor de
Licitacdes da Camara Municipal de S8o Desidério, no endereco epigrafado no rodapé deste,
e/ou através do email: licitacao@camaradesaodesiderio.ba.gov.br.
22. DO FORO
22.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Desidério, estado da Bahia, para dirimir quaisquer
davidas oriundas do presente, renunciando-se a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

Séo Desidério, 20 de dezembro de 2021.

Paulo Luciano dos Santos Oliveira
Presidente da Camara Municipal de S&o Desiderio



ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de digitalizacéo,
indexacéo e revisdo de arquivos e gerenciamentos dos documentos da Camara Municipal de

Séo Desidério/ BA, obedecendo aos critérios descritos no processo administrativo epigrafado.

1.1. DETALHAMENTO DO OBJETO

Contratacdo de empresa para servicos de digitalizacdo, indexacdo e revisdo de
arquivos e gerenciamentos dos documentos de prestacdo de contas mensal e anual a serem
inseridos do e-TCM, bem como os documentos pertencentes a sala de arquivos que ainda nao
foram digitalizados de gestdes anteriores pertencentes a Camara Municipal de So Desidério-
BA. A empresa devera disponibilizar de funcionario(s) e equipamento(s) para que 0 Servico
seja realizado nas dependéncias da Camara Municipal de Sdo Desidério, evitando assim a
perda ou extravio de documentos. Os servicos deverdo ser executados em atendimento as
seguintes especificacdes:

a) Os arquivos deverao conter formato PDF (Portable Document Format), convertido a
partir de seus arquivos originais (Word, Excel, Libre Office, Open Office, etc.), ou a partir de
documentos digitalizados, sendo que nas duas formas deve ser aplicado o reconhecimento
Optico de caracteres ao documento, possibilitando ser pesquisavel, ndo podendo constar
informac0es ilegiveis, baixa qualidade da resolucdo dos dados e listas e falhas em seu
conteldo;

b) Os arquivos deverdo ter resolucao de 200dpi a 300dpi, em cor preto e branco, sendo

colorido quando for necessario;

¢) Tamanho maximo de 5 MB (Megabytes) por arquivo e tamanho maximo de 500 KB
(Kilobytes) por pagina de arquivo PDF;

d) Os arquivos deverdo ser organizados em simplex/duplex (frente e/ou verso), em
pastas individualizadas e nomeados conforme seu conteddo, més e ano de referéncia, de

acordo com a determinacdo do setor solicitante.



e) Os documentos deverdo ser enviados por e-mail sempre que solicitados, para o
setor solicitante a fim de realizar a conferéncia dos mesmos. E caso sejam identificados erros,
0s mesmos deverdo ser corrigidos de forma imediata.

f) Apo6s a conferéncia dos arquivos digitalizados pelo setor solicitante, a empresa
devera em até 03 (trés) dias Uteis entregar os documentos em midia DVD personalizada
(contendo a logomarca da Camara Municipal, més e ano de referéncia e periodo de gestéo, no

DVD e em sua capa.

2. DO FUNDAMENTO LEGAL

O objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal disposto na Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes; na Lei Federal n® 10.520/02; no Decreto Federal n°. 3.550/2000,
subsidiariamente na Lei Estadual n°. 9.433/2005, nas Leis Complementares n°. 123/2006, n°.
147/14, n°. 155/2016 e ainda, nas Normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT.

3. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

A Cémara Municipal de Sdo Desidério — BA, almejando a continuidade de seus
servicos no gerenciamento e controle das atividades inerentes ao Legislativo Municipal,
necessita dos servicos de digitalizacdo e indexacdo dos documentos formados durante o més
no que diz respeito a prestagdo de contas mensal e anual, bem como os documentos de anos
anteriores que ainda ndo foram digitalizados e estdo correndo o risco da perda por conta da
deterioracéo (baratas, morfo, etc.) todos estes documentos pertencem a Camara Municipal de
Séo Desidério-BA. A empresa devera disponibilizar funcionario(s) e equipamento(s) para que
0 servico seja realizado nas dependéncias da Camara Municipal de Sdo Desidério, evitando
assim a perda ou extravio de documentos. Os servigos deverdo ser executados em atendimento
as seguintes especificacdes:

a) Os arquivos deverdo conter formato PDF (Portable Document Format), convertido a
partir de seus arquivos originais (Word, Excel, Libre Office, Open Office, etc.), ou a partir de
documentos digitalizados, sendo que nas duas formas deve ser aplicado o reconhecimento
Optico de caracteres ao documento, possibilitando ser pesquisavel, ndo podendo constar
informagdes ilegiveis, baixa qualidade da resolugdo dos dados e listas e falhas em seu

conteudo;



b) Os arquivos deverdo ter resolucao de 300dpi, em cor preto e branco, sendo colorido
quando for necessario;

¢) Tamanho méximo de 5 MB (Megabytes) por arquivo e tamanho méximo de 500 KB
(Kilobytes) por péagina de arquivo PDF;

d) Os arquivos deverdo ser organizados em simplex/duplex (frente e/ou verso), em
pastas individualizadas e nomeados conforme seu conteudo, més e ano de referéncia, de
acordo com a determinacdo do setor solicitante (modelo em anexo).

e) Os documentos deverdo ser enviados por e-mail para o setor solicitante a fim de
realizar a conferéncia dos mesmos (sempre que solicitado). E caso sejam identificados erros,
0s mesmos deverdo ser corrigidos de forma imediata.

f) Apo6s a conferéncia dos arquivos digitalizados pelo setor solicitante, a empresa
devera em até 03 (trés) dias Uteis entregar os documentos em midia DVD personalizada
(contendo a logomarca da Camara Municipal, més e ano de referéncia e periodo de gestdo, no

DVD e em sua capa, conforme modelo em anexo).

g) Os documentos pertencentes a sala do arquivo morto devera ter um cuidado maior,
por se tratar de arquivos mais antigos e estarem com uma certa deterioracdo, a pessoa
responsavel pela digitalizacdo tera que extrair clip ou grampos com cuidado, utilizando ainda
luvas e mascara de protecdo para ndo correr o risco de estragar os documentos e também o
risco de inalar residuos que prejudique a respiracao.

Nota-se que a contratacdo proporcionara o atendimento das exigéncias dispostas nas
ResolucBes n° 1.337/2015 e 1.138/2015 do TCM/BA, dada a obrigatoriedade do
encaminhamento eletrénico da documentacdo mensal de receita e de despesa e da prestacdo

de contas anual, tudo por meio eletrdnico.

Além disso, a contratacdo também tem por escopo tornar digitais os arquivos
fisicos, a fim de que ndo haja perda de documentos com o desgaste natural advindo
do tempo, primando pela conservagdo das informagdes contidas, assim como pela
lisura, transparéncia e disponibilidade permanente dos atos administrativos

praticados.

4. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas para custear o objeto deste Termo correrdo por conta de recursos

consignados no orcamento do 6rgao proponente do edital, na seguinte dotacéo
orcamentaria:



UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101000 - CAMARA MUNJCIPAL.
PROJETO ATIVIDADE: 01.031.1.22001- ADMINISTRACAO DAS AGCOES

LEGISLATIVA

MENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -

PESSOA JURIDIC

FONTE: 00 - RECURSOS ORDINARIOS

5. DAS CARACTERISTICAS TECNICAS

5.1:
OBJETO: DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
ITEM DESCRIC}AO UNIDADE QUANT. VALOR [VALOR
UNIT. [TOTAL
1 Contratacdo de empresa para servigos [Paginas  [500.000 [R$0,49 |R$245.000,00

de digitalizac&o e indexacdo dos
documentos da Camara Municipal de
Séo Desidério-BA. A empresa devera
disponibilizar funcionario(s) e
equipamento(s) para que o servigo seja
realizado nas dependéncias da Camara
Municipal de S&o Desidério evitando
assim a perda ou extravio de
documentos. Os servicos deverdo ser
executados em atendimento as
seguintes especificacGes:

a) Os arquivos deverdo conter formato
PDF (Portable Document Format),
convertido a partir de seus arquivos
originais (Word, Excel,

Libre Office, Open Office, etc.), ou a
partir de documentos digitalizados,
sendo que nas duas formas deve ser
aplicado o reconhecimento Optico de
caracteres ao documento, possibilitando
ser pesquisavel, ndo podendo constar
informacdes ilegiveis, baixa qualidade
da resolucdo dos dados e listas e falhas
em seu conteudo;

b) Os arquivos deverdo ter resolugéo de
300dpi, em cor preto e branco, sendo
colorido quando for necessario;

c) Tamanho mé&ximo de 5 MB
(Megabytes) por arquivo e tamanho
méaximo de 500 KB (Kilobytes) por
pagina de arquivo PDF;

d) Os arquivos deverdo ser organizados
em simplex/duplex (frente e/ou verso),
em pastas individualizadas e nomeados
conforme seu contedido, més e ano de
referéncia, de acordo com a
determinacédo do setor solicitante
(modelo em anexo).

e) Os documentos deverdo ser enviados
por e-mail para o setor solicitante a fim
de realizar a conferéncia dos mesmos. E
caso sejam identificados erros, 0s
mesmos deverdo ser corrigidos de
forma imediata.

) Apds a conferéncia dos arquivos




digitalizados pelo setor solicitante, a
empresa devera em até 03 (trés) dias
Uteis entregar os documentos em midia
DVD personalizada (contendo a
logomarca da Camara Municipal, més e
ano de referéncia e periodo de gestéo,
no DVD e em sua capa, conforme
modelo em anexo).

g) Os documentos pertencentes a sala
do arquivo morto devera ter um cuidado
maior, por se tratar de arquivos mais
antigos e estarem com uma certa
deterioracdo, a pessoa responsavel pela
digitalizaco tera que extrair clip ou
grampos com cuidado, utilizando ainda
luvas e mascara de protecdo para ndo
correr o risco de estragar 0s
documentos e também o risco de inalar
residuos que prejudique a respiracéo.

6. DA GARANTIA DO OBJETO

O objeto do presente termo possui garantia quanto a vicios ocultos ou defeitos da
coisa, nos prazos estipulados na descricdo de cada item, ficando a contratada responsavel por

todos os encargos decorrentes disso.

7. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

Para a execuc¢do do objeto sera formalizado Contrato, cuja minuta acompanha o Edital
de licitacdo, estabelecendo em suas clausulas todas as condi¢bes, obrigacdes e
responsabilidades entre as partes, em conformidade com este Termo, o Edital e a Proposta de
Precos da empresa vencedora.

O prazo de validade do Contrato é de 12 meses, e/ou até toda a utilizagdo do

objeto/servigo, com inicio na data de sua assinatura.

8. DO PRAZO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O objeto da licitacdo, devera ser iniciado de forma imediata ap0s o recebimento da
Ordem de Fornecimento ou Nota de Empenho emitida pela Camara Municipal.

O acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto do contrato seré exercido pelas Senhora:
Geane Batista de Oliveira, conforme Portaria n°. 173 de 26 de marco de 2021, ao qual
compete acompanhar, fiscalizar, conferir, e avaliar a execugdo dos servicos objeto deste

contrato, bem como dirimir e desembaracar quaisquer davidas e pendéncias que surgirem,



determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas, falhas, problemas ou defeitos
observados, e 0s quais de tudo dardo ciéncia a CONTRATADA, conforme determina o art.
67 da lei n° 8.666.1993, e suas alteragdes.

09. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Séo obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Supervisionar os servicos objeto do contrato, exigindo presteza na execugao e corre¢ao
das falhas eventualmente detectadas;

b) Permitir o acesso ao local da prestacdo dos servicos do pessoal da CONTRATADA,
necessaria a execucao do servico;

c) Efetuar o pagamento nas condicdes e pre¢os ajustados.

d) O pagamento somente sera realizado mediante efetiva prestacdo do servico solicitado.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucéo do contrato;

b) Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacao e
qualificacdo exigidas na legislacéo;

c) Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

d) Responder integralmente pelos danos causados, direta ou indiretamente, ao patrimonio da
CAMARA MUNICIPAL, em decorréncia de a¢do ou omissdo de seus empregados ou
prepostos, ndo se excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razéo da fiscalizac&o ou
do acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

e) Arcar com os 6nus resultantes de quaisquer a¢des, demandas, custos e despesas decorrentes
de contravencao, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus empregados ou prepostos,
obrigando-se, igualmente, a quaisquer responsabilidades decorrentes de ac¢des judiciais ou
extrajudiciais de terceiros, que lhe venham a ser exigidas por for¢a da lei, ligadas ao

cumprimento do contrato a ser firmado;

f) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigaces sociais
prevista na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época

prépria, vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a



g) Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados quando da entrega dos itens/materiais/servi¢cos ou em conexao
com eles, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE, inclusive por danos
causados a terceiros;

h) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionada a
entrega dos itens/servicos, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao ou
contingéncia;

i) Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes do objeto deste
Contrato;

j) Em nenhuma hipétese a CONTRATADA, podera veicular qualquer publicidade ou
informacdo citando a CONTRATANTE sem a prévia autorizacdo da mesma;

k) Em caso de